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Zarzadzenie Nr 26/2025/2026

Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Brzostku

z dnia 26 czerwca 2026 r.

w sprawie w sprawie wprowadzenia Procedury obslugi Centralnego Rejestru Umdéw

Na podstawie art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.
Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.), w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia

30 marca

2026 r. wsprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansdéw

Publicznych oraz art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zarzadza
sig, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza si¢ do stosowania w Szkole Podstawowej w Brzostku ,,Procedure obstugi
Centralnego Rejestru Umow”, stanowigceg zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
2. Procedura okresla zasady:

D
2)
3)

4)

identyfikowania umow podlegajacych obowigzkowi ujawnienia w Centralnym
Rejestrze Umow;

obiegu dokumentow zwigzanych z realizacja obowigzku przekazywania informacji
do Centralnego Rejestru Umow;

odpowiedzialnosci pracownikéw uczestniczacych w procesie zawierania, realizacji
oraz rozliczania umoéow;

ochrony danych osobowych oraz informacji podlegajgcych ochronie na podstawie
odrebnych przepisow.

§2.

1. Wyznacza si¢ Pania Elzbiet¢ Wojtowicz na Koordynatora Centralnego Rejestru

Umow.
2. Do zadan Koordynatora Centralnego Rejestru Umow nalezy w szczegdlnosci:

)
2)
3)
4)

3)

weryfikacja informacji przekazywanych przez pracownikow;

dokonywanie wpisow do Centralnego Rejestru Umow oraz ich aktualizacja;
wspolpraca z pracownikami odpowiedzialnymi za przygotowanie i realizacje
umow;

zapewnienie terminowego wykonywania obowiazkéw wynikajgcych z przepisow
prawa dotyczacych Centralnego Rejestru Umow;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg obowigzkoéw wynikajacych
z przepisow o Centralnym Rejestrze Umow.

3. Dyrektor moze upowazni¢ innych pracownikéw do wykonywania czynnosci
zwigzanych z obstluga Centralnego Rejestru Umoéw, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz zasadami bezpieczenstwa przetwarzania danych.



§ 3.
1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Szkoly uczestniczgcych w przygotowaniu,
zawieraniu, realizacji i rozliczaniu umoéw do stosowania Procedury, o ktérej mowa w §
1.
2. Pracownicy sa zobowigzani do terminowego przekazywania Koordynatorowi
Centralnego Rejestru Umoéw informacji i dokumentéw niezbednych do wykonania
obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa oraz Procedury.

§ 4.

Nadzér nad realizacja niniejszego zarzadzenia sprawuje Dyrektor Szkoty.

§ 5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujagcg w zakresie
stosowania Procedury do umow zawartych od dnia 1 lipca 2026 r.

Dyrektor Szkoty



