Brzostek, 25.08.2026r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Szkoty Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Brzostku

Podstawa prawna

1. art. 6 ust. 1 lit. e RODO (Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO)(Dz.Urz.UE
LNr119str. 1))

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
3. art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe
4. art. 22? ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy

§ 1 Zalozenia ogolne

Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego Szkoly Podstawowej im. Komisji
Edukacji Narodowej w Brzostku zwanego dalej monitoringiem, miejsca instalacji kamer, reguty
rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu,
a takze mozliwos$ci udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.

1. Zasadnos$¢ funkcjonowania monitoringu obej$cia szkoty byta konsultowana z Radg Pedagogiczng,
Radg Rodzicéw i Samorzadem Uczniowskim.

§ 2 Cel zastosowania monitoringu

Celem monitoringu w Szkole Podstawowe;j jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniow, pracownikow
oraz ochrony mienia.

§ 3 Zakres monitoringu
1. Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym w Szkole Podstawowej im. Komisji Edukacji
Narodowej w Brzostku obejmuje:
1) obszar wszystkich wejs¢ do budynku szkoty,
2) obszar wokét budynku szkoty.

2. Obraz jestrejestrowany za pomoca 15 kamer na zewnatrz budynku szkoty oraz 3 kamer
wewnatrz budynku szkoty.

3. Monitoring jest prowadzony catodobowo.

4. Monitoring podlega nadzorowi Dyrektora Szkoty.



5. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu.
6. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnosci :

— 15 nowych kamer rejestrujacych zdarzenia na zewnatrz budynku szkoty rozmieszczonych na
elewacji budynku rejestrujacych plac wokot szkoty, tj. teren nalezacy do szkoty;

— 3 kamery rejestrujace zdarzenia wewnatrz budynku szkoty obejmujgce:

e glowne wejscie do szkotly oraz korytarz na parterze budynku;

e glowne wyjScie ewakuacyjne wraz z fragmentem korytarza na parterze budynku od strony ul.
Szkolnej;

e wyjScie ewakuacyjne obok szatni wraz cze$cig korytarza i klatki schodowej na parterze budynku;

— 32 kanatowy rejestrator wraz z monitorem znajdujacym sie w sali nr 7;

— okablowanie i oprogramowanie monitoringu;

— monitor umozliwiajacy podglad obrazu z kamer, ktory znajduje sie w sali nr 7.

7. Elementy systemu monitoringu w miare koniecznos$ci beda udoskonalane, wymieniane
i doposazone.

8. Wykaz miejsc, w ktorych zlokalizowane sg kamery monitoringu:

Kamera nr 1 - naroznik budynku szkoty od strony ul. Szkolnej;

Kamera nr 2 - $ciana budynku szkoty od strony kuchni;

Kamera nr 3 - naroznik budynku szkoty od strony kuchni, obejmujacy swoim zasiegiem parking za
szkoty;

Kamera nr 4 - $ciana budynku od strony wejscia do kottowni;

Kamera nr 5 - naroznik budynku od strony boiska ,Orlik”, obejmujacy swoim zasiegiem droge
wewnetrzng od strony parkingu;

Kamera nr 6 - naroznik budynku od strony gabinetu nauczycieli wychowania fizycznego;
Kamera nr 7 - $ciana budynku nad gtéwnym wej$ciem do szkoty;

Kamera nr 8 - naroznik budynku szkoty od strony szatni klas IV-VIII;

Kamera nr 9 - $ciana budynku szkoty od strony szatni klas IV-VIII;

Kamera nr 10 - naroznik budynku od strony szatni klas [V-VIII;

Kamera nr 11 - $ciana budynku od strony wejs$cia ewakuacyjnego;

Kamera nr 12 - naroznik budynku od strony sali lekcyjnej nr 16;

Kamera nr 13 - naroznik budynku od strony ul. Szkolnej przy sali nr 15;

Kamera nr 14 - Sciana budynku nad wejsciem ewakuacyjnym od strony ul. Szkolnej;

Kamera nr 15 - wewnatrz budynku na parterze od strony wejscia ewakuacyjnego od ul. Szkolnej;
Kamera nr 16 - wewnatrz budynku, na parterze na narozniku $ciany od strony gtéwnego wejscia;
Kamera nr 17 - wewnatrz budynku na parterze na narozniku $ciany przy oknach, naprzeciwko sali
nr 14.

Kamera nr 18 - na zewnatrz budynku od strony parkingu.

Lokalizacja monitora i rejestratora.

Monitor wraz z rejestratorem znajduje sie w gabinecie nr 7.

Wejscie do gabinetu maja tylko Dyrektor Szkoty i upowaznione osoby.

Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym Dyrektorowi Szkoty i osobom
upowaznionym przez Dyrektora Szkoty.

d. Obstuga urzadzen monitoringu wykonywana jest przez Dyrektora Szkoty lub pracownika
upowaznionego przez Dyrektora Szkoty.
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§ 4 Zakazy zwigzane z monitoringiem

Monitoring dziata tylko we wskazanych miejscach i nie obejmuje pomieszczen sal lekcyjnych,
sanitarnych, szatni, stotéwki.

§ 5 Czas przechowywania informacji z monitoringu

Dane z monitoringu sg przechowywane zgodnie z ponizszymi zasadami:

1.

Nagrania z monitoringu wizyjnego przechowuje sie przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia
nagrania;

W przypadku, w ktérym dane z monitoringu stanowig dowo6d w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub powzieto wiadomo$¢, iZ mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin
przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

Po uptywie okresu przechowywania uzyskane w wyniku monitoringu dane podlegaja
samoczynnemu usunieciu/zniszczeniu.

Kopia sporzadzona na wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w sejfie w gabinecie
Dyrektora Szkoty i udostepniana uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie 3 miesiecy od dnia jej sporzadzenia.

§ 6 Dostep do danych z monitoringu

Do udostepniania danych z monitoringu jest uprawniony jedynie Dyrektor Szkoty oraz formalnie
upowaznione przez niego do tych czynnosci osoby.

Dostep do danych zgromadzonych z wykorzystaniem monitoringu moga mie¢ wylgcznie osoby
dziatajace na podstawie imiennego upowaznienia do czynnoSci zwigzanych ze wskazang
w upowaznieniu forma monitoringu, w szczeg6lnosci w celu nadzoru nad prawidtowym dziataniem
urzadzen i systeméw stuzacych do gromadzenia danych.

W przypadku wystapienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu osdb lub mienia, dane systemu
monitoringu mogga zosta¢ zabezpieczone pod warunkiem ztoZenia pisemnego wniosku.

Dane z systemu monitoringu zabezpiecza sie dla cel6w dowodowych uprawnionym organom lub
instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych. Uprawnionymi podmiotami,
mogacymi zwracac sie o udostepnienie fragmentow nagran, sg w szczeg6lnosci organy zajmujace
sie zwalczaniem i zapobieganiem przestepczosci, np. w zakresie prowadzonych przez nie spraw czy
postepowan: Policja, Sady, Prokuratura.

Zabezpieczone dane Administrator moze przekaza¢ jedynie stosownym organom w wyniku
prowadzonego przez nie postepowania.

Funkcjonariusze organow Scigania np. Policji majg prawo w nagtych wypadkach zwracania sie
o udzielenie niezbednej, doraznej pomocy w ramach obowigzujacych przepiséw prawa. Prawo to
moze obejmowaé¢ mozliwos¢ wgladu w zapisy monitoringu celem ustalenia stanu faktycznego.
Administrator lub osoba upowazniona przez administratora do udostepnienia wgladu w zapisy
monitoringu, po potwierdzeniu tozsamosci badZ uprawnien funkcjonariusza, odnotowuje ten fakt
w ewidencji udostepniania danych z monitoringu na podstawie protokotu.

Wz6r ewidencji oraz protokotu stanowig odpowiednio zatgcznik nr 41 5.

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdéd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigl wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowdd
w postepowaniu, Administrator zabezpiecza nagranie badZ jego fragment, a termin
przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.



10.

11.

12.

13.

W przypadku wystapienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenistwu oséb lub mienia, dane systemu
monitoringu moga zosta¢ zabezpieczone, pod warunkiem ztoZenia pisemnego wniosku, ktérego
wzo6r znajduje sie w zatgczniku nr 3.

Po uptywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace
dane osobowe, podlegaja zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nagrania zostaly
zabezpieczone zgodnie z odrebnymi przepisami.

Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora.

Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania sie z zabezpieczonym materialem wytgcznie
w obecnos$ci upowaznionego przedstawiciela Administratora i w zakresie ztoZzonego wniosku

Z poszanowaniem praw i wolnos$ci innych os6b.

Zapoznanie sie z zabezpieczonym materiatem nie moze narusza¢ débr osobistych oséb trzecich
oraz ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych ustaw m.in. RODO.

Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemng informacje
o monitoringu wykorzystywanym u pracodawcy ze wskazaniem, celu, zakresu i sposobu
monitorowania - zatgcznik nr 7.

Nagrania z systemu monitoringu nie rozpowszechnia sie publicznie.

Uczniowie, rodzice oraz pracownicy szkoty sg informowani o funkcjonowaniu w szkole systemu
monitoringu wizyjnego nie p6zniej niz 14 dni przed uruchomieniem monitoringu.

Teren objety monitoringiem jest oznakowany tablicami z rysunkiem kamery i napisem ,Teren
monitorowany”. Wzér tablicy stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysztego
postepowania moze zwroci¢ sie do Dyrektora Szkoty z prosba o ich zabezpieczenie przed
usunieciem po uptywie standardowego okresu ich przechowania. Wniosek nalezy ztozy¢ w
sekretariacie szkoty wterminie do 3 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie miato zostac
zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Prawidtowo ztozony wniosek powinien zawiera¢ doktadng date, miejsce oraz przyblizony czas
zdarzenia.

Dyrektor Szkoty lub upowazniona osoba sporzadza kopie nagrania, ktorego dotyczy wniosek
i oznacza jg nastepujacymi danymi :

numer porzadkowy kopii;

okres, ktérego dotyczy nagranie;

data wykonania kopii;

Zrédto danych;

dane osoby sporzadzajacej kopie.

Kopia przechowywana jest w gabinecie Dyrektora Szkoly wraz z rejestrem kopii monitoringu
wizyjnego na terenie szkoty - zatgcznik nr 6.

Kopia o ktérej mowa w pkt.10 przechowywana jest przez okres nie dluzszy niz 3 miesigce
i udostepniana jest jedynie uprawnionym organom. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych
organdw przez okres 3 miesiecy, kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.
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§ 7 Prawa o0s6b objetych monitoringiem

1. Dane zarejestrowane przez monitoring moga by¢ udostepniane wytgcznie upowaznionym
instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie spraw czy postepowan (np. Sadom, Prokuraturom
oraz innym podmiotom prowadzacym czynnos$ci dochodzeniowo-$ledcze) na podstawie
pisemnego wniosku skierowanego do Dyrektora Szkoty.

2. Osoby biorgce udzial w zdarzeniach zarejestrowanych w systemie monitoringu wizyjnego moga
wnioskowac o zabezpieczenie nagrania w celu przekazania uprawnionym organom na ich wniosek.
Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Oudostepnienie fragmentu nagrania moze zwrocic sie takze osoba, ktérej dane dotycza, powotujac
sie na uprawnienia do uzyskania kopii danych osobowych zgodnie z art. 15 ust. 3 RODO. Klauzule
informacyjng dotyczaca monitoringu wizyjnego RODO stanowi zatgcznik nr 2.

4. Administrator kazdorazowo, w =zaleznosSci od okoliczno$ci, podejmuje decyzje o formie
udostepnienia danych osobowych, tzn. czy udostepni fragment nagrania, czy jedynie informacje o
przetwarzanych danych (data, czas, miejsce, wizerunek, nr rejestracyjny, itd.).

5. Osoba, ktorej dane dotycza, powinna zwrocic sie o udostepnienie danych w formie pisemnej. Wzér
wniosku stanowi zalacznik do Polityki ochrony danych.

§ 8 Postanowienie koncowe

1. W zakresie funkcjonowania monitoringu wizyjnego obejScia szkoty, dyrektor szkoty uzgodnit
z Organem Prowadzacym szkote odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zastosowane do
ochrony danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego.

2. Regulamin monitoringu zostal wdrozony zarzadzeniem Dyrektora Szkoty po uprzednich
konsultacjach z Rada Pedagogiczng, Radg Rodzicéw i Samorzadem Uczniowskim.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy prawa.

4. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego Regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego Szkoty Podstawowej im. Komisji Edukacji Narodowej w Brzostku wchodzi w zycie
z dniem uruchomienia monitoringu wizyjnego.

Dla zapisow i danych przetwarzanych w systemie monitoringu stosuje sie odpowiednie srodki
zabezpieczajace przetwarzanie tych danych, w szczegodlnosci uniemozliwiajace ich utrate lub
bezprawne rozpowszechnianie, a takze uniemozliwiajagce dostep do danych osobom
nieupowaznionym.



